目次 および 提出文書一覧（小分け）
	ページ
	文書No.
	文書名
	注 意 事 項
	自己
確認欄

	４
	C
	認定申請書
	
	

	５
	C①
	小分け内容と
施設のリスト
	
	

	６
	C②
	施設の所在地図
	市販の住宅地図の写しでも可

最寄駅やバス停等アクセス方法を書き添えてください
	

	７
	C③
	施設の見取図
	原料倉庫、小分け作業場、製品倉庫等

格付表示をする場所を明記する
	

	８
	C④
	担当者履歴書
（小分け担当者）
	
	

	９
	C⑤
	担当者履歴書
（格付表示担当者）
	
	

	１０
	C⑥
	内部規程
（項目表示）
	書式は自由ですが、ＷＯＣＡのサンプルを参照し、必要事項をもれなく記入してください
規程に付属する文書として記録書式の提出が必要です（※参照）
	

	１１
	C⑦
	格付表示規程
（項目表示）
	同上
	

	１３
	C１
	認定事項変更申請書
	
	

	１４
	C２
	年間格付表示実績報告書
	
	


※申請時に提出する書類（CおよびC①～C⑦）、報告・変更時に提出する書類（C1、C2）

※書式のサンプルについては、当協会までお問合せください。
※必要に応じ、コピーを手元に保管してください。
	前記の他、提出していただきたい文書

○以下の記録用紙の書式一式をご提出ください。

　①原料入出庫記録

　②小分け作業記録

③機械・器具の清掃・洗浄・殺菌記録（薬品を使用する場合は、残留していないことの確認欄があるのが望ましい）

　④使用薬品リスト（②で使用する薬品のほか、施設清掃で使用する薬品のリスト）

　⑤格付表示記録（小分け工程の検査をしたことや格付表示の数量を記録する用紙）

　⑥有機JASシール枚数管理記録（シールの使用数と在庫管理ができる用紙）

　⑦原料と製品の在庫管理記録

　⑧格付不適合処分記録

　⑨クレーム処理記録

①②③⑤⑥⑧についてはWOCAに書式サンプルがありますので、必要な方はご連絡ください。

○包装資材に関して：食品に直接触れる包装容器が特殊なものである場合、汚染の恐れがないことを証明できる文書（規格書や説明書）を提出してください。食品用の一般的な資材である場合は、証明書は不要です。
※有機認証はシステム認証ですので、認定に必要な情報を常時記録でき、閲覧に供することができるというシステムが構築されていることが求められます。その意味で記録の書式類の作成をお願いします。

［備考］※準備できなかった文書がある場合、文書名と準備できなかった理由をご記入ください



　有機農産物・有機加工食品・有機飼料

小分け業者　認定申請書

　　NPO和歌山有機認証協会指定　書式集
（Ｃ書式：申請時提出書類書式）
2015年10月30日　発行版（新）

別紙様式１－C
認　定　申　請　書
受付番号　　　　　　　　　　

　　　　年　　　月　　　日　

特定非営利活動法人

和歌山有機認証協会理事長様

　農林物資の規格化等に関する法律に基づき、（有機農産物・有機加工食品）についての小分け業者の認定を受けたいので、貴協会が定める書類を添えて下記の通り申請いたします。
（１）申請者の氏名又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　(団体の場合)代表者名　　　　　　　　　　　　連絡担当者名　　　　　　　　　　　 
　　　住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　電話　　　　　　　　　FAX　　　　　　　　　　　e-mail　　　　　　　　　　　　　

（２）認定に係る農林物資の種類　：　　有機農産物　・　有機加工食品　・有機飼料　　　 
（３）（２）の農林物資の名称　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（４）（２）の農林物資を小分け及び格付の表示を付するための施設
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　：　別紙施設見取図の通り　　　 
（５）小分けの実施方法　：　別紙内部規程の通り　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
（６）格付表示の実施方法　：　別紙格付表示規程の通り　　　　　　　　　　　　 　　　　

（７）小分け又は格付の表示を担当する者　：　別紙履歴書の通り　　　　　　　　　　　　 
（８）添付書類
　　　①誓約確認書　　　②小分けの内容と施設のリスト　　　③施設の所在地図
④施設見取図　　　⑤担当者履歴書　　　⑥内部規程　　　⑦格付表示規程
申請時添付書類＝Ｃ①
小分けの内容と施設のリスト
年　　月　　日
	申請者によって施設が所有、もしくは管理された年数
	年

	事業所の稼働年数
	年

	就労者の人数（家族も含む）                
	人

	製造スケジュール　　
	通年　／　季節生産（　　月～　　月）

操業時間

	自社製品か他社製品の受託加工か

（該当に○をつけてください）　　     
	自社製品／ 他社製品の受託加工／ 両方


申請対象の施設（工場や倉庫等）が複数ある場合、すべて記入してください。（外注委託先も含む）

　※　（Noは１．2．3・・・の通し番号を記入）
	施設No.
	施設等の名称
	面積
	小分け品名
	所在地

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


小分けの原料である有機農産物及び有機加工食品のリスト
	原料名
	入荷形態
	仕入れ先
	認定機関名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


小分けした製品のリスト
	製品名
	規格（重量）
	出荷形態
	主な販売先

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


申請時添付書類＝C②　　　　　　　　
認定対象施設の所在地図
申請者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　℡　　　　　　　　　　　　　

　

施設等の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　敷地面積　　　　　　　　　　建物面積　　　　　　　　
	


　　　以下の内容が示せるものであれば、市販地図などのコピーの貼り付けも可

　　　　　１）判りやすい目印からの道順を記入ください。
　　　　　　２）施設・倉庫等には、「②-小分けの内容と施設のリスト」と同じ名称とNo.を記入してください。
　　　　　　３）工場、事務所、倉庫、駐車場などがどの位置関係にあるのかわかるように記入してください。
申請時添付書類＝C③　　　　　　　　
認定対象施設の見取図
申請者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　施設の番号（　　　　　　）　　　施設の名称　 　　　　　　　　　　　　　　　

　

施設の建物面積　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　小分け品名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	


１）施設・倉庫等の名称と番号は、「C②-小分けの内容と施設のリスト」と同じものを記入してください。
２）製造又は加工に関係する機械、器具等、設備の設置状況を、作業工程の流れが理解できるように
記載してください。

３）これらの設備が、有機専用か非有機との共用かについても記載してください。
また、事務所など生産行程管理や格付に使用する施設について、その位置を書きこんでください。　

４）この図に製造及び格付に係る作業のフロー図を添付してください。
申請時添付書類様式＝C④
（小分け担当者）

履　歴　書

年　　　月　　　日　現在

	ふりがな
	

	氏　名
	　　　　　　年　　　　月　　　　日生　　（満 　　　 歳）

	
	男　・　女

	ふりがな
	電話

	現住所

	

	ふりがな
	役職名



	勤務先

	

	ふりがな
	電話

	勤務先住所

	

	年
	月
	学歴・職歴（各別にまとめて書く）

	
	
	学 歴

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	職 歴

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	年
	月
	認定に関連する免許・資格と講習会の受講修了（見込みを含む）状況など

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


申請時添付書類様式＝C⑤
（格付表示担当者）

履　歴　書

年　　　月　　　日　現在

	ふりがな
	

	氏　名
	　　　　　　年　　　　月　　　　日生　　（満 　　　 歳）

	
	男　・　女

	ふりがな
	電話

	現住所

	

	ふりがな
	役職名



	勤務先

	

	ふりがな
	電話

	勤務先住所

	

	年
	月
	学歴・職歴（各別にまとめて書く）

	
	
	学 歴

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	職 歴

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	年
	月
	認定に関連する免許・資格と講習会の受講修了（見込みを含む）状況など

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


申請時添付書類様式＝C⑥
有機食品等の小分けについての内部規程

小分け製品名（　　　　　　　　　）
認定業者名：                                  
本規程（策定日・改訂日）     　年　　　月　　 日

	項目番号
	項　　目
	詳　　細　　内　　容

	1
	有機食品等の受入れと保管、
及び格付表示の確認について
	

	2
	小分け前の有機食品等の格付表示の確認について
	

	3
	小分けの方法

	フローチャート（小分け作業の流れを図式化したものや作業手順書）がある場合は別添のこと

	4
	包装の方法
	使用する包装資材（内装、外装）

	5
	保管の方法
	保管場所及び非有機品との識別管理方法

	6
	機械・器具について
	機械・器具の種類
	それらの洗浄方法


	7
	施設の清掃、

及び防虫防鼠管理について
	施設内の清掃方法

施設内での防虫防鼠管理方法（自社管理／外注管理）
薬剤使用の場合は薬剤名と残留防止方法



	8
	苦情処理について
	責任者
対処方法と記録

	9
	記録の作成と保存について

	記録名
1

2

3

保存期間　：              保存場所　：

	10
	内部規程見直しと従業員への周知
	見直し時期：
従業員への周知方法：

	11
	認定機関が行う確認等の
業務への協力について
	


申請時添付書類様式＝C⑦
有 機 食 品 の 格 付 表 示 規 程

（小分け製品名　　　　　　　）
認定業者名：                                　
本規程（策定日・改訂日）     　年　　　月　　 日

	項目番号
	項　　目
	詳　　細　　内　　容

	1
	格付を行う場所と格付表示のタイミング
	格付表示場所：

格付表示を行うタイミング：

	2
	小分け工程の
確認方法
	小分け管理記録が作成され、適正に保管されたことの確認方法：
当該記録が当該小分け品に係るものであることの確認方法：

小分け工程で有機性が損なわれなかったことの確認方法：



	3
	格付の表示方法
（有機JASマークの表示の仕方）
	

	4
	品質表示（一括表示）の内容
	＜有機農産物の場合＞
食品の名称：
原産地名：
	＜有機加工食品の場合＞
食品の名称：
原材料名：

	5
	格付表示後の荷口の出荷
	荷口の保管場所：
出荷の手順：
（手順書がある場合は別添のこと） 

	6
	小分け工程中又は
格付表示後に
不適合となった
ものの処分方法
	小分け工程中に不適合となったものの処分方法：
格付表示後、保管中に不適合になったものの処分方法：
格付表示の末梢又は除去方法：


	7
	格付表示に係る記録の作成及び保存
	保存期間：
保存場所：

	8
	内部規程見直しと従業員への周知
	見直し時期：
従業員への周知方法：

	9
	認定機関が行う確認等の業務への協力に関する事項
	


　有機農産物・有機加工食品 小分け業者
　　NPO和歌山有機認証協会への報告書様式集
2015年10月30日 発行版
発行者：特定非営利活動法人　和歌山有機認証協会

様式－C1
　　　　　年　　　月　　　日

和歌山有機認証協会
理事長 小林 民憲　殿
申請者名
住　　所　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 代表者名

認  定  事  項  変  更  申  請  書
　農林物資の規格化等に関する法律に基づき貴協会より認定を受けた内容について、
以下のように変更のうえ改めて認定を受けたいので、これに必要な書類を添えて申請します。
　　　　　　　　　　　
１、変更事項

２、変更前、変更後の内容

３、変更の理由

４、添付する書類

（書ききれない場合は別紙に記載し添付のこと）
様式－C２
年間の格付表示実績報告書
格付表示をおこなった期間：　  　　　年　　月　　日   ～　     　年　　月　　日  
認定小分け業者名：                                  認定番号：                              

格付表示責任者名：                              TEL：                                      
格付表示をおこなった有機農産物・有機加工食品の量

	品　目
	　　格付表示単位（kg又はＬ）
	個数
	格付表示量（ｋｇ又はＬ）

	（記入例）
	1kg　箱
	150
	150kg

	梅干
	500g 袋
	400
	200kg

	計
	
	
	350kg

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合　計
	
	
	


＊格付表示品目ごとに合計格付表示量（kg又はＬ＝リットル）を記入してください。
＊前年４月１日から当年３月３１日の間に格付をおこなった有機農産物・有機加工食品の量を、
上記要領でまとめ、当年５月３１日までに以下へ提出してください。
　　　ＮＰＯ和歌山有機認証協会　〒641-0014　和歌山市毛見996-2

北





北
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